PAI HOI PONG CP THUONG NIEN 2023 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP CA PHE EAPOK Poc lap — Tu do — Hanh phic

CuM’gar, ngay A thdng.4.. nam 2023

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET
TAI CUQC HQP DAI HOI DPONG CO PONG NAM 2023
CONG TY CO PHAN CA PHE EA POK

Piéu 1. Nguyén tic chung:
1.T4t ca céac 96 dong dén tham dy Dai hoi dong 96 déng (PHDCP) Phai méc
trang phuc chinh té, lich sy, xuat trinh day du céc gidy t& tiy than va cac giay to
lién quan dén viéc xac minh tu cach dai biéu tai ban don ticp va Ban kiém tra tu
cach co dong.
i 2. Cb ddng khi vao phong Dai hdi phai ngdi dang vi tri hodc khu vuc do Ban
td chirc Pai hoi quy dinh, tuan thu sy sap xép vi tri cia Ban To churc.

3. Khong hut thudc 14 trong phong dai hoi.

4. Giao tiép hoa nh, than thién, gifr trat ty va thai do nghiém tlc trong gio
hop. Khéng néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai trong lic dién ra Dai hdi.
T4t ca cac may dién thoai di dong phai tat hoic khong dugc dé chudng (néu cé nhu

cdu sir dung dién thoai di dong xin moi quy 6 déng trao doi bén ngodi phong hop)

5. Cac dai biéu tham gia cudc hop phai tuan theo su didu khién cta chu toa,
tao diéu kién cho cudc hop didn ra mét cach thuén loi, nhanh chong, hop €.

Pidu 2. Piéu kién tién hanh Dai hoi ddng cb dong:

Cudc hop Pai hoi dong cd dong thuong nién dugc ‘tién hanh khi ¢6 sb ¢b
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dong du hop dai dién it nhat la 51% tong so co phan c6 quyén biéu quyeét.
Pidu 3. Pidu kién tham du va quy dinh vé ity quyén:

1. Cb déng la c4 nhan hodc ngudi dai dién theo Uy quyén cua cod dong la to

Py

chirc ¢6 tén trong danh sach c6 déng cua cong ty co phan ca phé Ea P&k vao ngay

r

chét danh sach cd dong dugc quyén tham duy PHDCD thuong nién nam 2023.

. 2.Cac cb dong co6 quyén tham dy PHDCD c6 thé truc tiép tham dy hodc Uy
quyén cho nguoi dai dién cua minh tham dy PHPCD. Ngudi dugc uy quyén.
khong dugc ity quyen tiép cho ngudi khac tham du PHDCD. Trudng hop c6 nhiéu
hon mot nguoi dai dién theo iy quyén duoc ctr thi phai xac dinh cy the s6 ¢6 phan
va sb phiéu bau ctia moi dai dién.

Viéc uy quyén cho mdt ngudi khac phai dugc 1ap thanh vin ban theo quy
dinh cta phap luat hién hanh va cua Cong ty.

. Pitu 4. Quyén va nghia vu cia cac cb dong/Nguoi dai dién theo iy
quyén hgp 1¢ tham dy PHDCD:




1. Tat cé cac ¢ dong, dai dién co dong da lam céac thi tuc dang ky tham du
dugc quyen tham gia, phat b1eu y klen trong ndi dung chuong trinh di dugc Dai
hoi dong co dong thong qua, biéu quyét tai cudc hop Dai hdi dong cb dong.

2. TAt ca céac qo doéng du diéu kién tham du Dai hoi ¢6 cac quyén va nghia vy
theo quy dinh tai Diéu 1€ t0 chtrc va hoat dong cua Cong ty.

3. Mdi cb dong/ dai dién cd dong phai xuat trinh glay to tuy than
(CMND/CCCD hodc ho chiéu), Thu moi tham dy, gidy uy quyen (néu cb) va glay
gidi thieu (néu 1a dai dién cho cd dong 1a phap nhan) véi Ban kiém tra tu cach co
dong dé dang ky va nhan phiéu bidu quyét, Phiéu bau cir theo quy dinh ctia Cong

ty.
Piéu 5. Chii toa Dai hoi:
1. Chu tich Hoi dong quén tri nhiém ky 2013 — 2018 la Chu toa dai hdi; hoac

ngudi duge cac co déng 16n @& cir nhan sy Poan Chu tich, Chil toa Dai héi dong cb
dong Cong ty dé dai hoi thong qua;

2. Chu toa Dai hoi dé ctr nhén sy cho ban kiém phiéu biéu quyét va Ban bau
ctr, Ban thu ky DPai hoi dong cb dong théng qua;

‘3. Chu toa chu tri, diéu khién PHDCD thuong nién ndm 2023 va giai quyét
c4c van d& phat sinh (neu c6) trong qua trinh dién ra dai hoi;

4. Quyet dinh ctia Chu toa Dai hoi vé trinh tu, thi tuc hodc cac su kién phat
sinh ngoai chuong trinh cta dai hdi s€ mang tinh phan quyét cao nhit;

5. Chu toa duogc tién hanh céc cong viéc cn thiét dé diéu khlen Dai hdi mot
cach horp 18, c6 trit tw va hiéu qua nhét, phan 4nh dugc mong muén cia da sd
ngudi tham du Dai hoi;

6. Chu toa dai hoi c6 cac quyén va nghia vy theo quy dinh ciia phéap luat va
cua cong ty;
Ditu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tu cach c6 dong:

1. Ban kiém tra tu cach c¢b dong gom 01 truéng ban va céc Gy vién do Ban t6
chirc Pai hoi lya chon;

2. Ban kiém tra tu cach cb dong c6 quyén thanh 1ap bd phan gitp viée dé
hoan thanh nhiém vu cta ban;

3. Ban k1em tra tu cach c¢b déng c6 chire ning kiém tra tu cach cb dong hodc
dia dién Gy quyén dén dy hop PHDCD va lam thu tyc dang ky cb doéng/dai dién ch
dong tham du hop, phat thé biéu quyet Phiéu bau ctr cho ¢b dong/dau dién cb dong

4. Bo cdo truéc PHDPCD vé két qua kiém tra tu cach c¢b dong tham du dai
hoi.
Diéu 7. Quyén va nghia vu ciia ban thu ky dai hji:

1. Ban thu ky do Chu toa de cir va dugc DPHDCD thong qua, chiu trach
nhiém truéce chi toa va PHDCP vé nhiém vy cua minh;

2. Nhiém vu cua ban t6 chirc dai hoi:
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- Ghi chép trung thuc cac ndi dung va nhimng vin @& da duoc cac cd dong
thdng qua ho#c con luu y tai dai hoi.

- Lap bién ban dai hoi.

- H6 tro Chu toa cong b6 duy thao cac van kién, két luan, thong béo gui dén
cac cb doéng khi duge yéu cau;

- Tiép nhan phiéu ding ky phat bidu ciia cac c¢b dong/Pai dién c6 dong (néu
cd);

- Thuc hién céng bd thong tin bién ban va Nghi quyét Pai hdi trong vong 24
gitr theo quy dinh ctia Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015;

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo sy phan cong ctia Chu toa.

Dleu 8. Quyen va nghia vu ciia ban kiém phleu biéu quyet va Ban biu
cir, kiém phleu bau cir.

1. Ban kiém phiéu biéu quyét va Ban bau ctr, kiém phleu bau ctr do cht toa
dé cir va dugc PHDCD thong qua. S6 luwong moi ban 04 (bbn) thanh vién.

2. Ban kiém phleu bleu quyét va Ban bau ctr, kiém phiéu bau cir c6 quyén
thanh 14p bd phan gilp viéc dé hoan thanh nhiém vu cta ban.

3. Ban kiém phiéu biéu quyét va Ban bau cir, kiém phiéu béu,c& c6 nhiém
vu:

- Thong bao quy ché bau ctr thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;

- Hudng din céch st dung phiéu biéu quyét/ phiéu bau cir va tién hanh bau
cu;

- Ban kiém phleu s& dém so Phiéu tan thanh, so phleu khong tan thanh va
Phiéu khong c6 ¥ kién; Xéc dinh két qua kiém phiéu, bau ctr.

- Béo céo trudc dai hoi vé két qua biéu quyét, bau ctr.

4. Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cac cdng viéc di thuc hién
va két qua biéu quyét, bau cir.

Diéu 9. Quyén va nghia vu ciia ban t6 chirc dai hoi:
1. Ban t chirc Dai hdi do céc cb déng 16n ciia cong ty quyét dinh thanh lap;

2. Ban t6 chtrc dai hoi nhan ’giéy to dang ky cua cb dong dén du hop, phét
céc tai liéu thuc hién cac cong tac to churc khac.

Didu 10. Thong qua quyét dinh ciia Dai hi ddng cb dong:
1. Hinh thirc biéu quyét

a. Co dong va dai dién ch dong thyc hién quyen biéu quyet tai Pai hoi dong
cb dong thuong nién ndm 2023 cua Cong ty cd phan ca phé Ea Pk bang hinh thirc
str dung Thé biéu quyét.

b. Theé bleu quyét 1a phleu in sin theo mau cta ban td chirc, c6 dong dau clia
Céng ty cb phan Ca phé Ea Pk duoc phat cho cd dong khi tham dy dai hoi. Trong
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thé c6 céc thong tin v& ma s6 cb ddng, sb cb phan cia cb6 dong hoic dai dién cb
dong tham dy dai hoi.
c. Dai hoi b1eu quyét theo timg vén dé trong noi dung chuong trinh. Véi mo1

van de can bidu quyét tai PHPCD, Poan chu tich Dai hdi sé dé nghi thuc hién biéu
quyét 03 1an theo trinh ty sau.

- Lan tht nhét: Biéu quyét tan thanh.

- Lan th hai: Biéu quyét khong tan thanh

- Lan tht ba: Biéu quyét khong c6 y kién.

MB&i cb dong hoic Pai dién cb dong (01 ngudi) chi dugc bidu quyét 01 lén

(tan thanh hodc khong tin thanh hodc khéng co6 y kién) d6i véi cing mot van dé
can biéu quyét tai PHPCD.

2. Nhitng cb déng khong gio thé biéu quyét trong ca 3 lan cha toa hdi ¥ kién
vé nbi dung d6 (Téan thanh, khong tan thanh, khéng c6 y kién) dugc xem 13 tén
thanh véi ndi dung do.

3. Cac Quyet dinh cua Dai hoi dong co dong duogc thong qua tai cudce hop
khi dugc sb cb dong dai dién it nhét 51% téng sb phidu biéu quyét cia tit ca cb
déng du hop tan thanh.

Piéu 11. Phat biéu y kién dai hji:

1. C6 dong/ dai dién cb dong tham du dai héi mudn phat biéu y klen thao
luén phai dugc sy dong y ctia Chu toa. ~

2. Cb ddng/ dai dién cb dong phat biéu ngin gon, tap trung vao dﬁng nh&ng
ndi dung chuong trinh Pai hoi dé thong qua. Thoi gian phat biéu cia mdi cb dong
tbi da 1 3 phut.

3. Chu toa sap xep cho cb dong phat biéu theo thir t ding ky, dong thoi giai
d4p cac thic mic clia co dong.

Piéu 12. Bién ban va nghi quyét Dai hoi:

1. Noi dung cudc hop Pai hoi dong c¢b dong duogc Ban thu ky dai hoi ghi
chép diy du vao bién ban cudc hop va thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

2. Bién béan cudc hop PHDCD la co s dé soan thao Nghj quyét ctia Dai hoi
ddng cb dong.

3. Bién ban hop PHDCD va céc Nghi quyét PHPCP duoc thdng qua va cic
tai liéu c6 lién quan dugce luu giir tai tru s chinh cia cong ty./.

BAN TO CHI’J’C PAI HOI




